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Bitte teilen Sie uns folgende Informationen mit :
	Veranstalter : 
Adresse : 
Telefon + Fax :

E-mail : 
Kontaktperson :




	Art der Veranstaltung 


	

	Datum :
	

	Uhrzeit :
	Beginn :                                    Ende : 

	Bestuhlung :

(Vorhandene Tische/Stühle:

Tische braun (gross) : 11

Tische braun (klein) : 6

Tische weiss (gross) : 3

Stehtische : 10

Stühle (Schwarz): ca. 70

Stühle (braun): 100

Stühle mit Schreibpulten:45)
	Kinobestuhlung        


	/

	
	Stehveranstaltung


	/

	
	Stühle mit Schreibpulten
	

	
	Tische mit Stühlen


	

	
	Stehtische


	/


	
	Ausstellung/Vernissage

	/


	
	Gedecktes Essen
	/

	
	Sonstiges (bitte ausführen)


	/

	Geplante Telnehmerzahl
	

	Sind die Teilnahme bzw. eine Begrüssung durch  Persönlichkeiten/VIP geplant ?
	

	Benötigte Technik :
	Laptop : 
Beamer : 
Micro :                                     wieviel (1-3)

Leinwand : 
Rednerpult : 
Podium (nicht vorhanden) :

Übersetzunsganlage (nicht vorhanden) :

Übersetzungskabinen (nicht vorhanden) :

(bei eventueller Anmietung, sind wir gerne behilflich)



	Speisen/Getränke:
	Catering 

	Ablauf der Veranstaltung:
	 

	
	


Bermerkungen:
· Bitte nehmen Sie Kontakt mit uns auf wegen eines Besichtigungs- /Vorbesprechungstermins

· Das Büro der Europaregion Tirol – Südtirol – Trentino bei der EU stellt die Räumlichkeiten und die im Haus vorhandene Technik zur Verfügung (s.o.)
· Die Rechnungen für weitere Kosten z.B. Caterer, angemietete Technik oder Ausstattung gehen an den Veranstalter

· Der Veranstalter organisiert das Catering und die angemietete Technik direkt mit den Anbietern 

· Geschirr, Gläser, Tischdecken etc. bringt der Veranstalter selbst mit
· Mitgebrachte Technik oder Veranstaltungsmaterial ist nicht durch das Büro der Europaregion versichert

· Für die Garderobe wird nicht gehaftet 

· Das Aufräumen nach der Veranstaltung übernimmt der Veranstalter 
Vertretung der Europaregion Tirol - Südtirol - Trentino
Rappresentanza della Regione Europea del Tirolo - Alto Adige - Trentino
Representation of the European Region Tyrol - South Tyrol - Trentino
45-47 Rue de Pascale
B-1040 Brussels
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