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Vi preghiamo di fornirci gentilmente le seguenti informazioni:

	Organizzatore: 
Indirizzo: 

Telefono + Fax: 
E-mail: 
Persona da contattare: 




	Tipo di evento


	

	Data:
	

	Orario:
	Inizio:                                           Fine : 

	Disposizione e tipologia delle sedie:

Tavoli/sedie disponibili:

Tavoli marroni (grandi): 11

Tavoli marroni (piccoli): 6

Tavoli bianchi (grandi): 3

Tavoli alti: 10

Sedie (nere): circa 70

Sedie (marroni): 100

Sedie con tavoletta per scrivere: 45
	Sedie disposte a cinema


	

	
	Evento in piedi


	

	
	Sedie con tavoletta per scrivere
	

	
	Tavoli con sedie


	

	
	Tavoli alti 
	

	
	Mostra/Vernissage


	

	
	Pranzo seduti con servizio camerieri
	

	
	Altro (si prega di specificare)


	

	Numero di partecipanti previsti :
	

	Sono previsti la partecipazione o il saluto di personalità / VIP?
	

	Supporto tecnologico necessario:
	Computer portatile:

Proiettore: 

Microfoni (specificare quanti 1-3):

Schermo per proiezioni: 
Leggio:

Podio (non disponibile):

Strumenti per l’interpretazione (non disponibili):

Cabine d’interpretazione (non disponibili):

(Qualora si desiderasse prendere in affitto strumenti tecnologici, attrezzature, cabine, ecc, possiamo fornire una lista con contatti utili)



	Cibo/Bevande:
	Catering: 


	Svolgimento dell’evento:
	Connettivita` 




Osservazioni:

· Vi preghiamo di contattarci per una visita o per un colloquio preliminari.

· L’ufficio della Regione Europea del Tirolo – Alto Adige – Trentino presso l’Unione Europea mette a disposizione i locali e gli strumenti tecnologici di cui dispone (vedere sopra). 

· Il pagamento delle fatture per ulteriori spese come il catering, l’affitto di strumenti tecnologici o attrezzature va a carico dell’organizzatore.

· L’organizzatore gestisce il catering e l’affitto degli strumenti tecnologici direttamente con l’offerente. 

· L’organizzatore deve provvedere alle posate, ai bicchieri, alle tovaglie, etc. 

· L’ufficio non è responsabile degli strumenti tecnologici e del materiale portato direttamente dall’organizzatore. 

· L’ufficio non si assume la responsabilità dei capi e degli oggetti nel guardaroba.  

· L’organizzatore deve provvedere al riordino dei locali al termine dell’evento.  
45/47, Rue de Pascale

1040 Bruxelles

Tel. 0032 2 743 27 00

Fax. 0032 2 742 09 80

e-mail. info@alpeuregio.eu


[image: image1.png][image: image2.png][image: image3.jpg]